Sukromna materska skola Stella, Jarna 3168/13. 058 01 Poprad

Plan vnutroskolskej kontroly

skolsky rok 2019/2020

Vypracoval: Andrea Suchaiiova



Uvod

Obsah kontroly je zamerany na plnenie zdkladnych pracovnych povinnosti, pokynov,
dodrziavanie predpisov a planovanych tuloh, vedenie pedagogickej dokumentacie, plnenie
Staitneho a Skolského vzdeldvacieho programu, uroven edukacného procesu, ucelnost’
vyuzivania foriem, metéod a prostriedkov, kvalita edukacie, spidtna vézba, kontrola,
dodrziavanie vzdelavacich planov, troven vzdeldvacich vysledkov, ti¢elnost’ a hospodéarnost’
nakladania s prostriedkami rozpoctu Skoly, rieSenie podnetov a st’aznosti, organizacia ¢innosti
poradnych organov $koly, kontrola vyuzivania IKT, posiliiovanie CitateI'skej gramotnosti,

udrzba majetku.

Na kontrolu vyuzivame tieto metédy: pozorovanie, rozhovor, analyzy, prieskum, konzultacie,

audiozaznamy, videozaznamy, brainstorming.




MESACNY PLAN vniitro$kolskej kontroly

AUGUST

Pripravenost’ Skoly na Skolsky rok

obhliadka objektu

riaditel’ Skoly

Rozvrh pracovného ¢asu- priamej prace s detmi

- kvalifikovanost’, odbornost’ - dodrziavanie
hygienickych zésad v stilade s POP

rozbor dokumentacie,
zosulad’ovanie s
legislativnymi predpismi

Doplnenie skolského vzdelavacieho programu

rozbor dokumentacie

SEPTEMBER

Krazkova ¢innost’ /ponuka - dopyt/

rozbor dokumentacie

Analyza planu prace Skoly - postidenie uloh

zadefinovanych v planoch ¢innosti metodického

organu skoly

rozbor dokumentacie

Stav a urovei spracovania planov MZ

rozbor dokumentacie,
zosuladenie s planom prace

Stav a uroven ¢asovo — tematickych planov,
SkVP

rozbor dokumentacie,
zosuladenie s planom prace
Skoly

Stav vedenia dokumentacie uéite'mi
(triedne knihy, osobny spis diet'ata)

rozbor dokumentécie,

Stav a uroven spracovania Statistickych tidajov

rozbor dokumentacie a ich
archivacia

Priprava navrhov spolupréace s Radou Skoly,
partnermi Skoly

rozhovor s ucite'mi

OKTOBER

Stav vedenia pedagogickej dokumentacie
triednymi ucite'mi (osobné spisy, diagnostika)

kontrola vedenia prislusne;j
dokumentécie

DodrZiavanie pracovného poriadku

pozorovanie

Stav poucenia pri BOZP pri plaveckom
vycviku - informovany suhlas

rozbor dokumentacie

Kvalita vyu€ovacieho procesu — trieda starSich
deti

hospitécia, rozbor, pohovor

Plnenie pracovnych povinnosti zamestnancov z
hl'adiska opisu pracovnych ¢innosti

pozorovanie, rozhovor,




NOVEMBER

Kvalita vyu€ovacieho procesu — trieda
mladSich deti

hospitacia, rozbor, rozhovor
s ucitel'om

Vyuzivanie didaktickej techniky na vyucovani

hospitacia, rozhovor

Dodrziavanie a vyuzivanie pracovného ¢asu

pozorovanie, rozbor
evidencie dochadzky

Uroven ¢innosti triednych ucitel'ov

rozbor dokumentéacie tried,
konzultacia s ucitel'mi

Stav Setrenia - analyza idajov merani - voda,
eletrina, plyn

rozbor evidencie spotreby,
porovnanie s normami

Diagnostika deti hospitacia, kontrola
zédznamov - rozhovor s
ucitelmi

DECEMBER

Kvalita vyucovacieho procesu - vyuzivanie
roznych foriem a uc¢ebnych pomdcok

hospitacia, rozbor, rozhovor

Kvalita vyucovacieho procesu - vyuzivanie
IKT

hospitacia, rozbor, rozhovor

Stav pripravy rozpoctu na nasledujuci
kalendarny rok

rozbor dokumentacie

JANUAR

Dodrziavanie ¢asovo - tematickych planov

porovnavanie triednej knihy
s planmi

Dodrziavanie vnutorného poriadku Skoly
a pracovného poriadku zamestnancov

pozorovanie, komparacia
S vntornymi predpismi

Stav vedenia prislusnej dokumentacie (triedne
knihy,)

rozbor vedenia prislusne;j
dokumentécie

Stav d’alSieho vzdelavania uéitel’'ov

rozbor KV, rozhovory

FEBRUAR

Stav pripravy LV(lyziar.) - informovany suhlas

rozbor dokumentacie

Kvalita vyu€ovacieho procesu - vyuzivanie
zazitkového ucenia

hospitécia, rozbor, rozhovor

Stav poétu prihlagok deti do SMS

rozbor dokumentacie

MAREC

Kvalita vyu€ovacieho procesu - troveinl
reflexie, moZnosti samostatného myslenia,
uplatiovanie zazitkového ucenia

hospitacie, rozbor, rozhovor

Stav a uroven vysledkov deti v sutaziach

rozbor dokumentacie

Stav plnenia planu exkurzii a vychadzok

komparacia s planom prace




APRIL

Zapis deti do 1. ro¢nika

pozorovanie, rozbor

Kontrola kvality stravy, tirovne stolovania fyzicka obhliadka
Kontrola triednej dokumentacie - zapisy kontrola triednej
v sulade s odporucaniami SSI dokumentacie

I'e

MAJ

Stav objektu skoly na urcenie oprav a udrzby
vonkajSich a vnutornych priestorov Skoly
V Case letnych prazdnin

obhliadka priestorov

Kvalita vyu€ovacieho procesu - pracovné a
vytvarné zrucnosti deti,

hospitacia, rozbor, rozhovor

JUN

Pedagogicka dokumentacia skoly - kontrola rozbor pedagogickej
dokumentacie

Stav spracovania vykazov rozbor prislusne;
dokumentacie

Stav a uroven plnenia planu prace rozbor prislusnej
dokumentacie

Stav plnenia pldnu ¢erpania dovoleniek

rozbor dokumentacie

Stav plnenia planu MZ

rozhovor, rozhor
dokumentacie,

JUL

Zavery z hospitécii

rozbor dokumenticie,
videozaznam,
odporucania,zavery

Aktivity Skoly - porovnanie s predchadzajucim

rozbor dokumentacie,

rokom odportcania

Projekty Skoly - porovnanie s predchadzajucim | rozbor, porovnanie,

rokom odporucania

Stav a uroven d’alSieho vzdelavania rozbor dokumentacie,
navrhy

Stav a uroven archivacie dokumentov

komparécia s registratirnym
poriadkom

Zhodnotenie spoluprace s poradnymi orgdnmi
Skoly - rada skoly, MZ, partneri

analyza aktivit, zavery,
odporucania, diskusné
stretnutie

V Poprade 02.septembra 2019




